
Forslag til oprydning i UVvej: 

VIGTIGT: Man må ikke overføre en ung til et andet UU før man har ryddet op i den unges historik. 

1. Sted fanebladet (kartoteket) 

2. Underplaceringen Ukendt 

3. Dobbeltregistreringer af I gang 

Ad 1: 

Stedkartoteket bliver nu automatisk opdateret fra UNI-C´s liste over institutioner og skoler. Det betyder, at 

der ligger en del steder i kartoteket som dels stammer fra gamle systemer og fra manuelt oprettede steder. 

Det er vigtigt at få de gamle steder slettet som ikke benyttes og smeltet de gamle steder, der er benyttet på 

gamle historikker, sammen med det rigtige sted fra UNI-C. 

• Gå ind i UVvej og klik på fanebladet Steder. 

• Klik oppe under System og Vælg kolonner. 

 

• SidstOpdateretAf sætter UNI-C ind hvis stedet er OK 

• Tryk på kolonnen SidstOpdateretAf så der sorteres. 

• Alle de gamle ligger nu øverst 

• Marker en linje ad gangen og tryk F4 (slet) og OK 

• Hvis stedet ikke er benyttet slettes stedet 

• Hvis stedet er benyttet på en historik, kommer denne meddelelse og 

stedet kan ikke slettes men skal sammensmeltes med et godkendt sted. 



 

• Hvis stedet er benyttet på en historik, kommer denne  meddelelse og 

stedet kan ikke slettes men skal sammensmeltes med et godkendt sted. 

• Du sammensmelter et  gammelt  sted der er i brug med et UNI-C sted på denne måde: 

• Du markerer det gamle sted og trykker Ctrl+F eller går op under Steder og vælger sammensmelt. 

• Når du trykker Ctrl+F kommer denne boks frem 

 

•  Den står som skærmen, men når du trykker på kolonnen Navn sorteres steder alfabetisk, og det 

markerede sted står nederst. Når du klikker på pilen nederst til højre, kommer du en linje ned og 

det nye sted vil oftest stå der. 

 



• Marker det nye sted og tryk OK og det gamle sted er smeltet sammen med det nye. 

• Alle de historikker der benyttede det gamle sted, har nu fået det nye sted knyttet på historikken. 

 

Ad 2: 

•  Underplaceringen Ukendt må Bruges kun til unge der endnu ikke er nogle oplysninger på. Dvs. at 

historikken er blank 

• Det betyder, at når man får kendskab til hvad den unge laver, så sletter man historikken Ukendt. 

• Ukendt må ikke benyttes som den aktuelle historik, hvis der er en eller flere gamle historikker. 

• Ved at søge med F6 på flg. måde, så kommer alle de unge frem som har en eller flere historikker 

med Ukendt. 

 

• Nu kommer alle de unge frem som har en eller flere underplaceringer der hedder Ukendt. 

• Man gennemgår nu de unge en efter en, og hvis man har sorteret efter fornavn, så kan man jo 

notere sig hvor langt man er nået, hvis man afbryder arbejdet. Så er det lettere at finde frem til 

dem man manglede at rydde op. 

Ad. 3: 

• Unge med mere end en underplacering med Status I gang kan udsøges på følgende måde: 



• Oppe under Forespørgsel vælges Find unge med flere I gang historikker.  

• Grunden til at der er unge med flere I gang historikker er oftest, at der ikke var sat en dato i feltet 

Afsluttet, idet programmet så ikke kunne  ændre status fra I gang til Afsluttet, når datoen passeres. 

• Oprydningen foretages ved at gennemgå de unge en efter en. Sorter efter Fornavn som ovenfor. 

• Man behøver ikke nødvendigvis sætte en dato i feltet Afsluttet, men kan blot ændre status til 

Afsluttet. 

 

Med venlig hilsen 

 

Brugergruppen for Lederforsamlingen. 


